PowerPoint effektive preesentationer ku"

Udbytte for dig og din virksomhed:

Kurset er for dig, der skal bruge PowerPoint i det
daglige arbejde, og som har behov for, at lzere de
grundlzeggende, relevante og mest anvendte
funktioner i PowerPoint.

Du lzerer at fremstille flotte PowerPoint
preesentationer med et professionelt udseende -
til visning pa en computer, papir eller overheads.

Du far ogsa indsigt i de forskellige mader,
preesentationen kan bruges og vises pa.

Kursus information:

Pris: kr. 4.200 excl. moms.

Varighed: 2 dag, kl. 9.00 - kl. 16.00
Sted: Ballerup (eller Holbaek)
Software: MS PowerPoint 2007 (2003)

Kursusgebyr er inkl.: kursus kompendium, fuld
forplejning og kursuscertifikat.

Forudsaetninger for at deltage pa kurset:
Du bgr veere fortrolig med at arbejde i Windows
baserede programmer.

Kursus datoer:

4« Onsdag d. 16. - torsdag d. 17. juni
<« Onsdag d. 25. - torsdag d. 26. august
4« Onsdag d. 6. - torsdag d. 7. oktober

Tilmeld dig kurset:

Ring pa tIf. 7020 9555 eller besag Du |

www.publickurser.dk og tilmeld dig
pa kursus siden.
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effektivt 09 problemfrit

Kursusplan i store traek

< Opret den farste preesentation

< Arbejd med tekst

< Indsaet billeder og figurer

<« Temaer og baggrund

< Indsaet diagrammer

<« Diagrammer

< Feerdigger praesentation

< Animation og interaktivitet

<« Indstilling og afvikling af diasshow
< Genbrug og udveksling

Kursusindhold:

Opret den forste prasentation

< Opret preesentation

< Gem og luk preesentation

< Opret preesentation vha. tema og skabelon

Arbejd med tekst

< Handtering af praesentationer
< Indsaet tekst

< Tekstens udseende

<« Stavekontrol

Indseet billeder og figurer
<« Billeder

< Tegnede figurer

<« Handter objekter

Tilpas prasentationsdesign
<« Temaer og baggrund
< Rediger diasmaster

Indsat diagrammer
<« Diagrammer
< Organisationsdiagram

Faerdigger praesentationn

< Finpuds praesentation

< Udskriv

< Animation og interaktivitet

<« Indstilling og afvikling af diasshow

Genbrug og udveksling
< Genbrug af objekter
< Udveksling af praesentationer
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